KANDUNGAN

BUKU PANDUAN PENGURUSAN KOKURIKULUM
SEKOLAH RENDAH DAN MENENGAH

Kandungan Muka Surat

Kata Alu-luan Yang Berhormat Menteri Pelajaran Malaysia
Kata-Kata Aluan Ketua Pengarah Pelajaran Malaysia

Kata-Kata Aluan Pengarah Bahagian Sekolah,Kementerian Pelajaran Malaysia
BAB | DASAR PELAKSANAAN KOKURIKULUM

Dasar Pelajaran Negara 1956

Penyata Razak 1956

Ordinance Pelajaran 1952 /1957

Laporan Rahman Talib 1960

Akta Pelajaran 1961

-Garis Panduan Permohonan Melancong

Laporan Jawatankuasa Kabinet Mengkaiji Pelaksanaan Dasar Pelajaran — 7.11..79
Falsafah Pendidikan Kebangsaan 1988

Akta Pendidikan Kebangsaan 1996

Dasar Pendidikan Kebangsaan 1996

Warta Kerajaan 1967

Warta Kerajaan 1998

—Peraturan-Peraturan Pendidikan (Persatuan Sekolah)1996
Surat Pekeliling Ikhtisas

BAB Il KONSEP,MATLAMAT,OBJEKTIF,STRATEGI DAN PELAKSANAAN
Konsep

Matlamat

Objektif

Strategi Dan Pelaksanaan

Panduan Pelaksanaan

-Kandungan Kegiatan Kokurikulum

-Status Pelaksanaan Kokurikulum

-Peruntukan Masa

-Tugas dan Tanggungjawab Guru

-Impak Kegiatan Kokurikulum

-Kepentingan Kokurikulum

Fungsi Aktiviti Kokurikulum

-Pengukuhan dan Pengayaan

-Khidmat Masyarakat

-Hobi dan Rekreasi

-Kerjaya

-Perkembangan Diri Individu

-Ciri-Ciri Murid Yang Dihasratkan

BAB lll PERANCANGAN DAN PENGELOLAAN KOKURIKULUM SEKOLAH
Senarai Tugas Guru Penolong Kanan Kokurikulum

Carta Organisasi Pengurusan Kokurikulum Sekolah

Senarai Tugas Jawatankuasa Pengurusan Kokurikulum Sekolah
Carta Organisasi Jawatankuasa Kelab/Persatuan

Senarai Tugas Ahli Jawatankuasa Kelab/Persatuan
Perancangan

-Prinsip

1.-Skema
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-Jenis Aktiviti

Penjadualan

-Pengenalan

-Prinsip

-Contoh

Pelan Tindakan

-Latarbelakang

-Strategi

-Pelaksanaan

-Contoh Cadangan Pelan Tindakan
Kewangan

-Peruntukan Sukan/Motivasi/Kokurikulum
-Penyata Kewangan

-Stok /Inventori

-Perbelanjaan Dan Pungutan

BAB IV PENILAIAN

Pendahuluan

Rasional

Objektif

Pemantauan Dan Penyeliaan

-Borang Penyeliaan

Penilaian Sekolah Menengah

Penilaian Sekolah Rendah

Penilaian Program

-Borang Kaji Selidik Guru

-Borang Kaiji Selidik Murid

-Pencapaian Pelajar

-Pencapaian Sekolah

-Data Kokurikulum

Pelaporan Dan Dokumentasi

-SPI Bil.2/86 (Gunapakai Buku Panduan SM/SR dulu)
Penghargaan Dan Pengiktirafan
-Laporan Kabinet 1979 (Perkara 50 Dan 51)
-Sistem Penghargaan

-Hari Kokurikulum

-Majlis Anugerah Cemerlang
-Kemasukan Ke Sekolah Berasrama Penuh Dan IPT
-Kerjaya

-Penganugerahan Biasiswa

Proses Penilaian (Jadual Kerja)

BAB V KESELAMATAN DAN KEBAJIKAN
Keselamatan

-Pengurusan

-Laporan Keselamatan,Kecederaan dan Kemalangan dan Tindakan
-Contoh Tindakan

Kebajikan

-Insuran

-Insentif

Contoh Peraturan Keselamatan

2.BAB VI LAMPIRAN

Lampiran
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-Lampiran 1 -Permohonan penubuhan

-Lampiran 2 -Surat kelulusan penubuhan

-Lampiran 3 -Permohonan pengesahan dan pendaftaran
-Lampiran 4 -Perlembagaan Persatuan

-Lampiran 5 -Ahli Jawatankuasa Persatuan

-Lampiran 6 -Aktiviti Utama Persatuan

-Lampiran 7 -Pengesahan dan Pendaftaran

-Lampiran 8 -Perlantikan Guru Penasihat

-Lampiran 9 -Senarai Tugas Guru Penasihat

-Lampiran 10 -Penerimaan lantikan Guru Penasihat
-Lampiran 11 -Penurunan kuasa Ahli Jawatankuasa Persatuan
-Lampiran 12 -Senarai tanggungjawab ahli jawatankuasa
-Lampiran 13 -Permohonan memungut derma/yuran
-Lampiran 14 -Kelulusan memungut derma/yuran
-Lampiran 15 -Pemberitahuan penglibatan pelajar
-Lampiran 16 -Pendaftaran kepada persatuan induk
-Lampiran 17 -Pemberitahuan ketidakhadiran pelajar
-Lampiran 18 -Takwim tahunan persatuan

-Lampiran -Borang pesanan

-Lampiran B -Baucer bayaran

-Lampiran C -Penyata kewangan tahunan

-Lampiran D -Notis mesyuarat agung

-Lampiran E -Minit mesyuarat agung

-Lampiran F -Surat mesyuarat ahli jawatankuasa
-Lampiran G -Minit mesyuarat ahli jawatankuasa
-Lampiran H -Kertas Projek

-Lampiran | -Laporan tahunan

-Lampiran J -Laporan mingguan

-Lampiran A1 -Kertas Pelaksanaan

-Lampiran B1 -Peraturan-peraturan perkhemahan
-Lampiran C1 -Pemberitahuan perkhemahan

-Lampiran D1 -Permohonan kepada Pengetua/Guru Besar
-Lampiran E1 -Kebenaran Pengetua/Guru Besar
-Lampiran F1 -Kebenaran ibubapa

-Lampiran G1 -Permohonan khidmat hakim

-Lampiran H1 -Permohonan khidmat SAJ

-Lampiran 11 -Permohonan pinjaman alatan

-Lampiran J1 -Perlantikan guru bertugas
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